Questa FAQ & dedicata alla procedura che i genitori devone seguire per giustificare un‘assenza, un ritardo o un'uscita anticipata di uno studente tramite 1
funzione LIBRETTO WEB.



COME SI UTILIZZA

1) Cliccare sulla voce "“LE ASSENZE DI ..." (per trovare guesta voce sulla APP vedere ['ultimo paragrafo di questa FAQ, al punto 5);
2) Successivamente cliccare sullicona posizionata in alto "Libretto Web™.

A questo punio o saranno due voc:

3)EVENTI

Permette di wisionare e gjustificare |'elenco degli eventi (assenze giornaliere, assenze parniall, nitardi o vscite anticipate) gia inseriti dai docenti sul
registro sulla base dell'appello quotidiano da loro effetiuato,

Sona filtrabili per tipologia.

L'evento da giustificare (con tipologia e data) e, quindi, gia proposto dal sistema ed e suffidente cliccare sul tasto GIUSTIFICA per inserire fa
giustificazione.
Una volta giustificato evento sparird dall'elenco in quanto non pill da giustificare (1a famiglia lo trovera nel prospetto delle assenze).

Questa modalita dovra essere SEMPRE utilizata quando |'evento e gja presente nel sistiema perche registrato dal docente facendo |'appello (quindi vale
per tutti g eventi gia passati).
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5) Come giustificare le assenze dall'app (Classeviva Famiglia o ClasseViva Studenti)
Dall'app, al momento non & possibile gustificare diccando su "Assenze/Ritardi™.

ara comunaue possibiie farlo, sempre dall‘app, accedendn a "ClasseViva web™ > "Le assenze di ..." e successivamente icona "Libretto web™, in
lio a destra, per procedere alla giustifica dell’svento. Quindi tramite la stessa procedura sopra descritia nel dettaglio.
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